硕士学位申请程序

论文送审前

学位申请者登录研究生院网站http://gschool.ecust.edu.cn/download/index.php下载硕士学位申请表格文件包及硕士学位论文双盲评审文件包。
一、学位论文文字重合率及预审通过后，学生登录研究生教育管理系统http://59.78.108.52/（用户名：学号；密码：初始密码1或111）获取上海市盲审抽检密码，持抽检码登录上海市研究生学位论文盲审系统http://lwms.seei.shec.edu.cn/抽盲，未抽中上海市盲审者于两个工作日后再次登录研究生教育管理系统http://59.78.108.52/进行校级、院级的抽盲。确定盲审类别后，学生与学院学位管理人员联系并按规定准备盲审论文送审。

注意：硕士学位论文匿名评审严格按照《华东理工大学研究生学位论文匿名评审及申请学位学术成果要求的暂行规定》（校研〔2014〕70号）文件规定执行。

二、准备下列材料：

1．学位申请审批书(向学院学位管理人员领取；答辩时导师、导师组、学院、分委员会答辩申请意见应齐全)；

2．硕士研究生学位论文评阅意见书 (双面打印2份，答辩前学位论文送评阅时用)；

3．硕士学位论文答辩评分表 (3-5份，答辩时用，由答辩秘书准备)；

4．硕士学位论文答辩委员会选票（3-5份，答辩时用，由答辩秘书准备）；

5．聘书(若干份，答辩时用，由答辩秘书准备)；
6．研究生学位论文评阅、答辩酬金报销单1份(本人填写，导师签字，由本人或答辩秘书到财务处领款)；
注意：1)学位论文申请保密按照校通字〔2006〕154号文件规定执行，符合申请条件的学位论文
应填写保密审查表，审批通过后将审查表交学院学位管理人员；
2)学位论文评阅、答辩中评阅人及答辩委员会的组成要求详见《华东理工大学学位授予工作细则（修订）》（校研〔2014〕73号）第十条；
3)学位论文格式严格按照《研究生学位论文撰写格式的统一要求》规定执行；
4)凡需用笔填写的材料均要用黑色签字笔或钢笔填写；
5)论文作者应在登录上海市研究生论文“双盲”抽检系统后及时将论文送盲审，二个月内组织答辩，否则将延期六个月后才准予答辩；
6)答辩委员会选票、硕士学位论文答辩评分表、聘书须加盖学院公章，否则无效。
答辩通过后

答辩秘书负责将下列材料送交学院学位管理人员处：

1．学位申请审批书2份；

2．硕士研究生学位论文评阅意见书2套(原件复印件各1套)；

3．硕士学位论文答辩评分表(若干份)； 

4．硕士学位论文答辩委员会选票(若干份)；

硕士学位申请者提交下列材料：
1．最终版本硕士学位论文5本（其中交同方知网（北京）技术有限公司的学位论文须将有本人及导师签名的学位论文授权声明放在扉页前；交学校档案馆的学位论文须将《华东理工大学研究生学位论文提交要求》装订于扉页后，《卷内备考表》装订在最后一页）及论文电子版word文档（内容必须与纸版论文内容一致，文件命名为“学号姓名：论文题目”）；
2．硕士学位人员信息登记表一份(本人签名)。

3．军工涉密论文需提交《华东理工大学学位论文保密审查表》原件、复印件各1份
注意：1)硕士学位论文答辩通过者，登录研究生教育管理系统http://59.78.108.52/，录入在读期间成果汇总、论文评阅答辩结果；在个人信息中录入学位申请登记信息，导出硕士学位人员信息登记表。
2) 所有学位申请者的学位证书照片均由潮源数码公司提供。学校组织学生统一拍照。若不能参加统一拍照，可直接到潮源数码公司拍照。个别异地学生也可与公司联系后，将照片电子版（照片须是100K以上，底色为兰色，着白色或浅色服装，注明学校、学号、姓名、身份证）发送至潮源数码公司。公司地址：上海市徐汇区宜山路520号中华门大厦2009室，电话021-64682836，021-64682837。工作时间：周一至周六，上午9：00-12：00，下午1：00-5：00（除国定假日）。

3)学位论文去向：1本校档案馆留存；3本分别报送北京国家图书馆、中国科学技术信息研究所、同方知网（北京）技术有限公司；1本留学院。
学位评定分委员会讨论后

学院学位管理人员负责将下列材料送交学位办公室：

1．学位申请审批书2份；
2．各学院学位讨论结果汇总表，学位分委员会主任签字；
3．院级盲审结果汇总表，学位分委员会主任签字；
4．建议校学位评定委员会重点审议学位申请者名单，学位分委员会主任签字；
5．硕士学位论文3本（等学位办公室通知后统一到邮局寄送）；
6．华东理工大学学位论文保密审查表复印件1份(学位论文保密申请者交)。
注意：1)认真核对研究生教育管理系统中硕士学位申请者的成果汇总、论文评阅答辩结果及

学位申请登记信息，确保信息准确；

2)及时上网对学位评定分委员会讨论结果进行处理，以避免遗漏。

校学位评定委员会审查后

学院学位管理人员负责：

1．将校学位评定委员会审查通过的硕士学位人员相关归档材料(包括：①硕士研究生学位论文评阅意见书原件1套，②硕士学位论文答辩委员会选票，③学位评定分委员会选票，④学位申请审批书1份，⑤学位论文原件1本，⑥学位论文电子版文档)交相关人员归校档案馆；

2．将校学位评定委员会审查通过的获硕士学位人员的学位申请审批书1份、硕士研究生学位论文评阅意见书复印件1套并入学生档案。
